Приложение №6
к постановлению администрации

Ирбитского муниципального образования 

от 0 3.09.2014г.№536-ПА
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ:  ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ
ОДНОКРАТНО БЕСПЛАТНО В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ,И ЗЕМЕЛЬНЫХ  УЧАСТКОВ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА,  ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА  

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Подраздел 1. ПРЕДМЕТ РЕГЛИРОВАНИЯ РЕГЛАМЕНТА

1.Настоящий  административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги по предоставлению однократно бесплатно в собственность граждан  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства  (далее - муниципальная услуга) разработан в целях  повышения качества предоставления муниципальной услуги  и  определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
                                 Подраздел 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

2. Получателями муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются   граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Ирбитского муниципального образования  (далее заявители),  указанные в статье 54-7 Закона Свердловской области от 07.07.2004 N 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области", в статьях 1.1, 5 Закона Российской Федерации от 15.01.1993 N 4301-1 "О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы"; в статье 1 Федерального закона от 09.01.1997 N 5-ФЗ "О предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда и полным кавалерам ордена Трудовой Славы": в статье 3 Федерального закона Российской Федерации от 12.01.1995 N 5-ФЗ "О ветеранах":

1) граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

2) граждане, относящиеся к категориям граждан, имеющих в соответствии с федеральными законами право на первоочередное или внеочередное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

В соответствии с федеральным законодательством правом на первоочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства обладают следующие категории граждан:

- инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, в соответствии с частью 14 статьи 17 Федерального закона от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

- военнослужащие - граждане, проходящие военную службу по контракту, и граждане, уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также военнослужащие - граждане, проходящие военную службу за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями, в соответствии с пунктом 12 статьи 15 Федерального закона от 27 мая 1998 года N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих";

- граждане, являющиеся ветеранами боевых действий на территории СССР, на территории Российской Федерации и территориях других государств (статья 3 Федерального закона от 12.01.1995 N 5-ФЗ "О ветеранах").

Право на внеочередное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства предусмотрено федеральным законодательством в отношении следующих категорий граждан:

- граждане, получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения, превышающую 25 сЗв (бэр) (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий), в соответствии с подпунктом 16 части первой статьи 2 Федерального закона от 10.01.2002 N 2-ФЗ "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне";

- граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий) (пункт 1 части первой статьи 13, пункт 8 части первой статьи 14 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС");

- инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы из числа:

граждан (в том числе временно направленных или командированных), принимавших участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;

военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привлеченных к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;

граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения либо выехавших в добровольном порядке из указанных зон после принятия решения об эвакуации;

граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от времени, прошедшего с момента трансплантации костного мозга, и времени развития у них в этой связи инвалидности (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий) (пункт 2 части первой статьи 13, пункт 8 части первой статьи 14 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС");

- граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенные, в том числе выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились в состоянии внутриутробного развития (пункт 6 части первой статьи 13, часть первая статьи 17, пункт 9 части первой статьи 17 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС");

- граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий) (статьи 1, 2 Федеральный закон от 26.11.1998 N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча");

- граждане из подразделений особого риска, указанные в пункте 1 Постановления Верховного совета РФ от 27.12.1991 N 2123-1 "О распространении действия Закона РСФСР "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" на граждан из подразделений особого риска" (при условия признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий);

3) граждане, окончившие образовательные учреждения начального, среднего и (или) высшего профессионального образования и работающие по трудовому договору в сельской местности по полученной специальности;

4) граждане, не достигшие возраста 35 лет на день подачи заявлений о предоставлении земельных участков, состоящие между собой в браке и совместно обратившиеся за предоставлением земельного участка;

5) граждане, являющиеся на день подачи заявлений о предоставлении земельных участков родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающие трех и более несовершеннолетних детей и совместно обратившиеся за предоставлением земельного участка;

6) граждане, являющиеся на день подачи заявлений о предоставлении земельных участков одинокими родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающие несовершеннолетних детей;

7) герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные кавалеры ордена Славы в соответствии с пунктом 4 статьи 5 Закона Российской Федерации от 15.01.1993 N 4301-1 "О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы";

8) герои Социалистического Труда и полные кавалеры ордена Трудовой Славы в соответствии с пунктом 4 статьи 3 Федерального закона от 09.01.1997 N 5-ФЗ "О предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда и полным кавалерам ордена Трудовой Славы".

-  граждане, являющиеся ветеранами боевых действий на территории СССР, на территории Российской Федерации и на территориях других государств.

       От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться уполномоченное заявителем лицо, которое предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и представляет (прилагает к заявлению) выданную ему заявителем доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации, подтверждающую его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

Подраздел 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3. Органом  местного самоуправления Ирбитского муниципального образования, уполномоченными на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является  администрация Ирбитского муниципального образования. Муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом предоставляет администрация Ирбитского муниципального образования, в лице  Комитета по управлению муниципальным имуществом Ирбитского муниципального  образования (КУМИ)  и отдела архитектуры и градостроительства  (ОАГ). 
4. Почтовый адрес администрации Ирбитского МО: 623850, Свердловская область, город  Ирбит, улица Орджоникидзе, дом 30.
Режим работы:

понедельник – четверг: с 08.00 часов до 17.00 часов; пятница: с 08.00 часов до 16.00 часов; перерыв на обед: с 12.00 часов до 13.00 часов;

суббота, воскресенье: выходные дни.

Прием заявителей осуществляется по адресу:  Свердловская область, город  Ирбит, улица Орджоникидзе, дом 30, 
каб. № 107.
Время приема заявителей: понедельник – четверг: с 08.00 часов до 17.00 часов; пятница: с 08.00 часов до 16.00 часов; перерыв на обед: с 12.00 часов до 13.00 часов Телефон для справок: (34355)3-68-83.

Адрес электронной почты КУМИ: inbox@mail.ru.

Адрес официального сайта Ирбитского муниципального образования в сети «Интернет»: www.ibitskoemo.ru.

5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций): (34355)3-68-83.
6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом в том числе о ходе ее предоставления, заявитель может получить:

    1)в КУМИ непосредственно при личном или письменном обращении,  с использованием средств телефонной связи, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), опубликования в средствах массовой информации, издания информационных материалов.

  2)в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ).

Информацию о месте нахождения, телефон, адрес электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http;\\ www.mfc66.ru/)

7. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами КУМИ.

8. Консультации предоставляются по вопросам:

1) правильности оформления заявлений;

2) необходимого перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

4) иным вопросам.

9. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи, электронной почты.

10. Если специалист, принявший телефонный звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно, звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени  КУМИ.

11. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

12. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами КУМИ:

1) при непосредственном обращении заявителя;

2) с использованием почтовой связи, телефонной связи, электронной почты.

13. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

14. Информация, указанная в пунктах 4,5 настоящего Регламента, размещается:

1) в печатной форме на информационных стендах в вестибюле (фойе) здания администрации Ирбитского муниципального образования;

2) в электронном виде на официальном сайте Ирбитского муниципального образования в сети «Интернет»;

3) на официальном сайте МФЦ (http;\\ www.mfc66.ru/).
Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

           Подраздел 1. НАИМЕНОВАНИЕ МУИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
14. Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства.

Подраздел 2  НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА (СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ),  

              ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО  МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

15. Органом  местного самоуправления Ирбитского муниципального образования, уполномоченными на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является  администрация  Ирбитского муниципального образования, в лице  Комитета по управлению муниципальным имуществом(КУМИ).
Возможно получение муниципальной услуги через филиалы государственного бюджетного учреждения Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг" (далее – МФЦ ) в сроки   в соответствие с  заключенным Соглашением о взаимодействии   и  подписанным  Актом о готовности  к переходу к  взаимодействию между МФЦ  и администрацией Ирбитского МО.
МФЦ осуществляет следующие действия:

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги администрацией через МФЦ;

- информирование заявителей о месте нахождения структурных подразделений органов администрации, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, режиме работы и контактных телефонах;

- прием письменных заявлений от заявителей;

- передачу принятых письменных заявлений в администрацию;

- выдачу результата предоставления услуги.

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

16. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) постановление администрации Ирбитского муниципального образования о включении заявителя в очередь на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность;

2) постановление администрации Ирбитского муниципального образования  об отказе во включении заявителя в очередь на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность;

3) постановление администрации Ирбитского муниципального образования  о предоставлении земельного участка в собственность однократно бесплатно для индивидуального жилищного строительства.

Подраздел 4. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЕЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
17. С момента подачи заявления:
1)  КУМИ   рассматривает заявление и прилагающиеся к нему документы в десятидневный срок; 

2)  по результатам рассмотрения документов КУМИ в трехдневный срок со дня окончания срока  направляет в Министерство по управлению государственным   имуществом Свердловской области  письменный запрос о предоставлении информации о наличии или отсутствии реализованного заявителем права на однократное бесплатное предоставление в собственность земельного участка на территории Свердловской области;

3)  по результатам представленных Министерством по управлению муниципальным имуществом по управлению  государственным имуществом Свердловской области документов КУМИ в течении 7 дней  готовит проект постановление главы Ирбитского муниципального образования о включении  заявителя в очередь на предоставление в собственность однократно бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного   строительства  либо об отказе по включению в очередь;
4)  в случае принятия главой Ирбитского муниципального образования  решения  об отказе по включению заявителя в очередь  КУМИ в пятидневный срок с момента принятия такого решения направляет заявителю копию соответствующего постановления с обоснованием причин отказа.

Сроки передачи документов из МФЦ в КУМИ  Ирбитского МО не входят в общий срок предоставления услуги.
Подраздел 5.  ПЕРЕЧЕНЬ  НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ  АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
18. Настоящий  Регламент разработан в соответствии с:

Земельный кодекс  Российской Федерации  от 25.10.2001 N 136-ФЗ ;      

Федеральный закон   от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации ;

 Градостроительный кодекс   Российской Федерации     от 24.12.2004 N 190-ФЗ ;                                    
         Жилищный кодекс  Российской Федерации    от 29.12.2004 N 188-ФЗ;                        
         Федеральный закон  от 14.06.2011 N 138-ФЗ «О внесении изменений  в статью 16 Федерального   закона «О содействии развитию жилищного строительства» и  Земельный кодекс   Российской Федерации»;        
       Федеральный закон    от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах   организации местного   самоуправления    в Российской Федерации»;                             
        Федеральный закон   от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений граждан  Российской Федерации»;       
        Закон Российской Федерации  от 15.01.1993 N 4301-1  «О статусе Героев  Советского Союза, Героев  Российской Федерации и полных   кавалеров ордена Славы»;                      
        Федеральный закон  от 09.01.1997 N 5-ФЗ «О предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда и   полным кавалерам ордена  Трудовой Славы» ;                                                
        Федеральный закон   Российской Федерации  от 12.01.1995 N 5-ФЗ «О ветеранах»;                                        
         Закон Свердловской области от 07.07.2004 N 18-ОЗ «Об особенностях  регулирования   земельных  отношений  на  территории   Свердловской области»( с изменениями от 17.06.2013г№ 52-ОЗ).
Постановление Правительства Свердловской области от 26.09.2012г.№1052-ПП  «  О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, однократно бесплатно в собственность граждан, имеющих трех или более детей, для индивидуального жилищного строительства, и о внесении изменений в порядок и  условия предоставления однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков  для индивидуального жилищного строительства, находящихся в собственности, расположенных  на территории Свердловской области, в пределах полномочий Свердловской области в соответствии с законодательством, утвержденные  постановлением Правительства  Свердловской  области  от 12.12.2011г.  №1682-ПП»
(с изменениями  на основании Постановления правительства Свердловской области от 14.04.2013г.№462-ПП). 
Подраздел  6.  ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ   МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 
19. Для   предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом,  заявителем (его законным представителем либо представителем заявителя, действующим на основании нотариально удостоверенной доверенности) представляется лично или направляется почтовым отправлением заявление о предоставлении земельного участка по форме, являющейся приложением к настоящему Регламенту (Приложение№1)в КУМИ  Ирбитского МО или МФЦ.  
К  заявлению прилагаются подлинники  следующих документов для их  сверки и заверения копий документов лицом, осуществляющим прием документов:                
         1) граждане, указанные в 2  настоящего Регламента – копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Ирбитского муниципального образования;

- справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее, чем за тридцать дней до дня обращения в орган учета с заявлением;

2) граждане, указанные в абзаце 3 подпункта 2 пункта 2 настоящего Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Ирбитского муниципального образования;

- копию справки медико-социальной экспертизы о наличии инвалидности;

- копии документов, подтверждающих семейные отношения с инвалидом (в случае, если заявление подает инвалид и совместно проживающие с ним члены его семьи);

- справку с места жительства, подтверждающую совместное проживание инвалида и членов его семьи (в случае, если заявление подает инвалид и совместно проживающие с ним члены его семьи);

3) граждане, указанные в абзаце 4 подпункта 2 пункта 2 настоящего Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Ирбитского муниципального образования;

- выписку из приказа об увольнении с военной службы с указанием основания увольнения (для граждан, уволенных с военной службы);

- справку об общей продолжительности военной службы (для граждан, уволенных с военной службы);

- справку войсковой части о прохождении военной службы (для лиц, проходящих военную службу);

- копию послужного списка, подтверждающую прохождение службы за пределами территории Российской Федерации, а также в местностях с особыми условиями, заверенную военным комиссариатом (войсковой частью);

4) граждане, указанные в абзаце 5 подпункта 2 пункта 2 настоящего Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Ирбитского муниципального образования;

- копию удостоверения единого образца;

5) граждане, указанные в абзацах 7 – 13, 15, 16 подпункта 2 пункта 2 настоящего Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Ирбитского муниципального образования;

- удостоверение установленного образца;

- справку о составе семьи и занимаемой площади, заверенную подписью должностного лица ответственного за регистрацию граждан по месту постоянного жительства;

- справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее, чем за тридцать дней до дня обращения в орган учета с заявлением;

6) граждане, указанные в абзаце 14 подпункта 2 пункта 2 настоящего Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Ирбитского муниципального образования;

- удостоверение установленного образца;

7) граждане, указанные в подпункте 3 пункта 2 настоящего Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Ирбитского муниципального образования;

- копию диплома;

- копию трудового договора, подтверждающего факт работы в сельской местности по полученной специальности;

- копию трудовой книжки, заверенную работодателем, выданную не ранее чем за тридцать дней до дня обращения в орган учета с заявлением;

8) граждане, указанные в подпункте 4 пункта 2 настоящего Регламента:

- копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личности супругов, а также подтверждающих факт их постоянного проживания на территории Ирбитского муниципального образования;

- копию свидетельства о заключении брака;

9) граждане, указанные в подпункте 5 пункта 2 настоящего Регламента:

- копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личности членов семьи, подтверждающих факт их постоянного проживания на территории Ирбитского муниципального образования;

- копии свидетельств о рождении (об усыновлении) детей;

- копию удостоверения многодетной семьи установленного образца;

- копию свидетельства о браке( при наличии).

10) граждане, указанные в подпункте 6 пункта 2 настоящего Регламента:

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Ирбитского муниципального образования;

- копии свидетельств о рождении (об усыновлении) детей;

- справку органов регистрации актов гражданского состояния о том, что фамилия отца записана со слов (в случае, если в свидетельстве о рождении указаны фамилия, имя, отчество отца);

- копию свидетельства смерти супруга (в случае смерти одного из родителей);

- копию решения суда, вступившего в законную силу, о лишении одного из родителей родительских прав, о признании одного из родителей безвестно отсутствующим или об объявлении его умершим (при наличии);

11) граждане, указанные в подпунктах 7, 8 пункта 2  настоящего Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

- копии документов, подтверждающих присвоение специального статуса;

- копии удостоверений о награждении соответствующими орденами;

- справку с места жительства, подтверждающую факт постоянного проживания на территории Ирбитского муниципального образования.
12) граждане, указанные в  подпунктах 9 пункта 2 настоящего Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Ирбитского муниципального образования;
- копию  удостоверения установленного образца.

При  подаче документов заявителем лично  специалист КУМИ, ответственный за прием документов, должен сравнить прилагаемые к заявлению  копии документов с оригиналами и удостоверить их копии путем надписи «Копия верна», указать Ф.И.О., дату удостоверения, которая может быть выполнена от руки либо штампом и поставить подпись. Документы могут быть отправлены путем почтового отправления с описью вложения.  В этом случае факт предоставления этих документов в КУМИ удостоверяет квитанция о почтовом отправлении с описью направленных документов. В случае подачи заявления по почте копии прилагаемых документов должны быть  нотариально заверены.
         20. .При наличии заключенного соглашения с соответствующими учреждениями, осуществляющими предоставление муниципальной услуги в форме «одно окно», предоставление данной муниципальной услуги может осуществляться через  филиалы ГБУСО «Многофункциональный центр».

Подраздел 7. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРОВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАВСТВУЮЩИХ В ПРЕДСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ

21. Представления документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов  местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не требуется.

Подраздел 8. ЗАПРЕТ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ ИЛИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ДЕЙСТВИЙ, ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ИЛИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ КОТОРЫХ НЕ ПРЕДУСМОТРЕНО НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ  АКТАМИ, МУНИЦИПАЛЬНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ, РЕГУЛИРУЮЩИМИ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

       22.При предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, в том числе настоящим Регламентом;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и муниципальными нормативными правовыми актами Ирбитского муниципального образования  находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных органам местного самоуправления и государственным органам организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".



Подраздел 9. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ   ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

23. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является

 непредставление  заявителем  необходимых документов, указанных в пункте 19 настоящего Регламента. 

Подраздел 10. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ

ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

24. Приостановление предоставления или отказ в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется в следующих случаях:

1) подача заявления лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий либо не являющимся его законным  представителем;

2) выявление в представленных   в КУМИ  документах, подтверждающих право на однократное бесплатное предоставление земельных участков, сведений, не соответствующих действительности;

3) реализация лицом права на однократное бесплатное получение в собственность земельного участка на основании, предусмотренным статьей 54-7 Закона Свердловской области от 07  июля 2004 года № 18-ОЗ « Об особенностях  регулирования земельных отношений на территории Свердловской области»;

4)предоставление заявителем не всех документов, указанных в  пункте 19 .
25.Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (о приостановлении предоставления муниципальной услуги) оформляется в письменной форме с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении (приостановления предоставления) муниципальной услуги.

Подраздел 11. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ

НЕОБХОДИМЫМИ  И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ

(ДОКУМЕНТАХ),  ВЫДАВАЕМОМ (ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ,

УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

26. Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не требуется.

Подраздел 12. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

27. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.

Подраздел 13. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И

ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ  ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

28. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.

Подраздел 14. СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ

РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

29 Срок ожидания заявителем в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не должен превышать 15  минут.

Срок ожидания заявителем в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не должен превышать 15  минут.

Подраздел 15. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

30. Срок регистрации запроса заявителя (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, - в течение одного рабочего дня (дня фактического поступления обращения (заявления) в  КУМИ).

Подраздел 16. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ

ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА

31. Здание, в котором осуществляется прием заявителей, оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в здание, средствами пожаротушения и располагается с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

32. На территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется прием заявителей, имеются места, предназначенные для парковки автомобилей.

33. Рядом с кабинетами специалистов  КУМИ размещаются вывески с указанием фамилий, имен, отчеств  специалистов, приемных дней и времени приема.

34. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудованы информационным стендом, столами и стульями.

35. Рабочее место специалистов  КУМИ, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, оргтехникой (персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройством).

Подраздел 17. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И

КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

36. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги (в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);

5) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

6)  получение услуги заявителем посредством МФЦ.

37. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 18. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

38. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

39. В случае если заявление подается в форме электронного документа (в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области"), прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи", Постановления Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года N 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг".

40. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может быть получена заявителем в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр, МФЦ).

41. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре при соблюдении одновременно следующих условий:

1) муниципальная услуга включена в перечень муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденный постановлением администрации  Ирбитского МО;

2) между многофункциональным центром и администрацией Ирбитского МО заключено соглашение о взаимодействии с учетом требований, установленных Правительством Российской Федерации.

42. Организация деятельности многофункциональных центров осуществляется на основании правил, утверждаемых Правительством Российской Федерации.

43. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, представляются заявителем в многофункциональный центр (филиал многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным цент.ром и   администрацией Ирбитского МО  соглашения о взаимодействии.

44. Получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в многофункциональном центре (филиале многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и администрацией  Ирбитского МО  соглашения о взаимодействии.

45.  При предоставлении муниципальной услуги МФЦ осуществляет:

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги  администрацией  (непосредственно -  КУМИ) через МФЦ;

2) информирование заявителей о месте нахождения, режиме работы и контактных телефонах КУМИ;

3) прием письменных заявлений заявителей;

4) передачу принятых письменных заявлений в КУМИ. 

46. Для получения муниципальной услуги заявители представляют в МФЦ заявление по форме и необходимые документы, указанные в пункте 22  настоящего Регламента.

47. МФЦ выдает заявителю один экземпляр запроса заявителя на организацию предоставления государственных (муниципальных) услуг с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ.

Принятое заявление оператор МФЦ регистрирует путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером МФЦ. Оператор МФЦ также ставит дату приема и личную подпись.

В случае, когда заявитель представляет копию документа с предъявлением оригинала,  оператор МФЦ сверяет с оригиналом, ставит прямоугольный штамп "С подлинным сверено" и возвращает оригинал заявителю.

48. Принятые от заявителя заявление и документы передаются в  КУМИ на следующий рабочий день после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной.

49. Межведомственные запросы и дальнейшие административные действия по предоставлению муниципальной услуги выполняются специалистами  КУМИ.
50. КУМИ передает в МФЦ результат предоставления услуги, указанный в пункте 18 настоящего Регламента,  на следующий день по истечении срока оказания услуги.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Подраздел 1. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

51. Перечень административных процедур:

1) информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;

4) формирование и ведение очередей;

5) формирование перечня земельных участков, планируемых для предоставления однократно бесплатно в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства;

6) предоставление земельного участка однократно бесплатно в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства.

52. Блок-схема осуществления административных процедур при письменном обращении заявителя приведена в Приложении№2 к Регламенту.

Подраздел 2. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ

ПОСТУПИВШИХ ОБРАЩЕНИЙ (ЗАЯВЛЕНИЙ)

53. Основанием для начала административной процедуры (муниципальной услуги) является заявление физического лица с предоставленным полным перечнем документов, указанных в пункте 19.
54.При личной сдаче обращения заявителем специалист КУМИ, ответственный за прием документов, должен сравнить прилагаемые к заявлению  копии документов с оригиналами и удостоверить их копии путем надписи «Копия верна», указать Ф.И.О., дату удостоверения, которая может быть выполнена от руки либо штампом и поставить подпись. В случае подачи заявление по почте копии прилагаемых документов должны быть заверены надлежащим образом (нотариально либо организацией, их выдавшей).

55. В случае обнаружения несоответствия представленного заявления и документов, предъявляемых заявителем, сотрудник  КУМИ, ответственный за прием и выдачу документов, возвращает запрос заявителю с объяснением о выявленном несоответствии.

56. Сотрудник КУМИ, ответственный за прием и выдачу документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции  в  десятидневный срок :

1) проверяет документы согласно представленной описи;

2) регистрирует  заявление в Журнале регистрации заявлений о постановке на учет;

3) ставит на  экземпляр заявления отметку с номером и датой регистрации.                
        45. КУМИ  в течение 3 рабочих дней со дня окончания срока, указанного в пункте 43,  направляет  в Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской области (далее - Министерство) письменный запрос о представлении информации о наличии или отсутствии реализованного заявителем права на однократное получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно на территории Свердловской области (далее - запрос).

57. В течение семи рабочих дней со дня поступления из Министерства ответа на запрос КУМИ  готовит  проект постановления  главы Ирбитского муниципального образования о включении заявителя в очередь на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность однократно бесплатно (далее - очередь) .

58. В случае принятия главой Ирбитского муниципального образования  решения об отказе по включению заявителя в очередь,  КУМИ в пятидневный срок  с момента принятия такого решения направляет заявителю копию соответствующего  постановления с обоснованием причин отказа.

59. КУМИ в пятидневный срок с момента принятия главой  Ирбитского муниципального  образования решения о включении заявителя в очередь извещает о принятом решении заявителя путем направления в его адрес соответствующего  уведомления.

60. Списки заявителей, включенных в очередь, предоставляются для ознакомления заявителям и обнародуются путем вывешивания на информационном стенде КУМИ.

61. Последовательность включения заявителей в очередь определяется по дате и времени приема заявления и документов, указанным в журнале регистрации заявлений.

62. Граждане, имеющие право на внеочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно, включаются в отдельный список граждан, имеющих право на внеочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно. Указанным гражданам земельные участки предоставляются вне очереди.

63.Граждане, имеющие право на первоочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно, включаются в отдельный список граждан, имеющих право на первоочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно (далее - список N 1). Последовательность включения заявителей в список N 1 определяется по дате и времени подачи заявления и необходимых документов в соответствии с требованиями настоящего Регламента.

64.Земельные участки предоставляются с учетом очередности в хронологической последовательности, исходя из даты и времени приема заявления и документов, указанных в журнале регистрации заявлений, с учетом требований настоящего Регламента.

65.Изменения, внесенные в очередь и списки, утверждаются постановлением администрации Ирбитского муниципального образования  по состоянию на 31 декабря текущего года и размещаются на официальном сайте администрации Ирбитского муниципального образования в сети Интернет.

66. На каждого заявителя, включенного в очередь, КУМИ заводится учетное дело, в котором содержатся все представленные заявителем документы.

67. КУМИ  обеспечивает хранение учетных дел заявителей, включенных в очередь в течение всего периода нахождения их в очереди и в течение трех лет после исключения из очереди.

68. Основанием для снятия заявителя с учета являются:
1) выезд на постоянное место жительства в другой субъект Российской Федерации, за пределы Российской Федерации;

2) подача им в КУМИ заявления о снятии с учета;

3) выявление в представленных в КУМИ  документов, подтверждающих право на однократное бесплатное предоставление земельного  участка, сведений, не соответствующих действительности, а также неправомерные  действия должностных лиц   администрации Ирбитского  МО при решении вопроса о постановке на учет;

4) реализация лицом права на однократное бесплатное получение в собственность земельного участка по основаниям, предусмотренным  статьей 54-7 Закона Свердловской области от 07  июля 2004 года № 18-ОЗ « Об особенностях  регулирования земельных отношений на территории Свердловской области»;

5) смерть заявителя или утрати им оснований, дающих право на получение земельного для индивидуального жилищного строительства однократно бесплатно в собственность.
69.Решение  главы  Ирбитского МО о снятии  заявителя с учета принимается  с указанием причин, послужившим основанием  для снятия. Решение о снятии заявителя  с учета  выдается под расписку или направляется по почте заявителю не позднее чем через 3 рабочих  дня со дня принятия такого решения.

70. Изменение оснований, дающих право на получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно, указанных в пункте 2 настоящего Регламента, не является основанием для исключения заявителя из очереди.

71.В случае изменения оснований, дающих право на получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно, указанных в пункте 2 настоящего Регламента, заявитель письменно уведомляет орган учета о таком изменении.

        72. Отдел архитектуры  определяет земли, расположенные в границах Ирбитского муниципального образования, которые в соответствии с градостроительной документацией могут быть предоставлены для индивидуального жилищного строительства, осуществляет в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, формирование земельных участков для индивидуального жилищного строительства.
       73. Отдел архитектуры в десятидневный срок с момента получения кадастровых паспортов земельных участков формирует список земельных участков  на территории Ирбитского МО  и размещает информацию о свободных земельных участках, предназначенных для предоставления однократно бесплатно в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства  на официальном сайте Ирбитского муниципального образования в сети Интернет.

       74. В соответствии с настоящим Регламентом заявителю предоставляется  сформированный в соответствии с подпунктом 1 пункта 4 статьи 30 Земельного кодекса Российской Федерации земельный участок с установленными границами, то есть земельный участок, в отношении которого отделом архитектуры и  жилищно-коммунальным отделом администрации Ирбитского муниципального образования:

1)  определено разрешенное использование земельного участка;

2)  проведена  установка  границ  земельного участка на местности;

3)  осуществлена  постановка  на  государственный кадастровый учет земельного участка.
      75. При фактическом наличии сформированного в соответствии с требованиями действующего законодательства земельного участка заявителю, стоящему первым в очереди, КУМИ в десятидневный срок со дня постановки земельного участка на государственный кадастровый учет  направляется уведомление о рассмотрении в отношении него вопроса о предоставлении земельного участка, и повторно запрашиваются следующие документы:

1) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

2)  копии документов, подтверждающих право на бесплатное получение земельного участка (копии удостоверения инвалида, ветерана и так далее).

        76. Одновременно  КУМИ  повторно запрашивает в Министерстве по управлению государственным имуществом Свердловской области  информацию о наличии или отсутствии реализованного заявителем права на однократное бесплатное получение в собственность земельного участка на территории Свердловской области (справку, подтверждающую, что ранее право на бесплатное получение в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства заявителем было или не было использовано).

     77. По получении письменного уведомления заявитель направляет в  администрацию Ирбитского МО уведомление о согласии либо об отказе на предоставление ему земельного участка однократно бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства.  В случае возврата почтового уведомления за истечением срока хранения  заявитель считается не представившим уведомление о согласии. Документы,  указанные  пункте 65, представляются заявителем (его представителем) в месячный срок с даты  направления соответствующего уведомления.

       78. В случае, если заявителем в месячный  срок указанные документы не представлены и отсутствует уведомление   в  КУМИ  со стороны заявителя о наличии каких-либо обстоятельств, препятствующих ему представить необходимые документы в установленный срок, либо Министерством по управлению государственным имуществом Свердловской области  представлена информация, подтверждающая, что ранее право на бесплатное получение в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства заявителем уже было использовано, то КУМИ  предлагает сформированный земельный участок следующему заявителю, претендующему на получение земельного участка.
     79. Одновременно КУМИ   готовит проект постановления  главы  Ирбитского муниципального образования об исключении заявителя из очереди, с указанием оснований принятия такого решения.

Подраздел 3. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ 

    80. Решение главы Ирбитского МО  о предоставлении земельного участка однократно бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства принимается в течение 10 дней с момента представления заявителем документов, указанных в пункте  65.
     81.  КУМИ  в течение трех рабочих дней с момента принятия главой Ирбитского муниципального образования решения о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка извещает о принятом решении заявителя путем направления в его адрес  копии соответствующего решения в 2 экземплярах.
КУМИ в  течение 10 дней с момента принятия решения главы Ирбитского МО  осуществляет  передачу заявителю земельного участка  по акту приема- передачи с приложением кадастрового паспорта.
     82.  В месячный срок с момента подписания акта приема-передачи земельного участка заявитель самостоятельно и за свой счет обращается в Ирбитский отдел Росреестра  для регистрации  своего права .
     83. Право собственности заявителя на земельный участок в соответствии с действующим законодательством возникает с момента государственной регистрации права в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

     84.  Использование земельного участка заявителем для индивидуального жилищного строительства, в том числе оформление разрешительной документации, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства о градостроительной деятельности, а также иных законодательных актов.

Раздел IV. ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ  ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

85. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (далее - текущий контроль), осуществляется главой администрации Ирбитского МО.

86.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения специалистами (должностными лицами)  положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и (или) Свердловской области.
87.Текущий контроль  за исполнением административного регламента  сотрудниками МФЦ осуществляется в соответствие с Соглашением о взаимодействии  между МФЦ  и администрацией.
88. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации  Ирбитского МО.

89. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых или полугодовых планов работы  отделов)  либо внеплановый характер (в связи с конкретным обращением заявителя).

90. При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

91. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

92. Специалисты (должностные лица) КУМИ, отдела архитектуры, предоставляющих муниципальную услугу, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом.

93. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации и (или) Свердловской области, положений настоящего Регламента, специалистов (должностных лиц)  в течение 15 дней со дня принятия таких мер сообщает в письменной форме лицу, права, свободы и (или) законные интересы которого нарушены и от которого поступило обращение о нарушении его прав, свобод и (или) законных интересов.

94. В целях участия в осуществлении контроля за исполнением настоящего Регламента граждане, их объединения и организации вправе обращаться к начальникам отделов по вопросам, касающимся исполнения специалистами (должностными лицами) положений административного регламента, инициировать проведение проверок исполнения положений административного регламента, осуществлять иные предусмотренные законодательством Российской Федерации и (или) Свердловской области права.

Раздел V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

95. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, а также должностных лиц, муниципальных служащих (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

96. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, а также должностных лиц, муниципальных служащих, принимаемые и осуществляемые (допускаемое) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, которыми, по мнению заинтересованных лиц, нарушаются их права, свободы и (или) законные интересы.

97. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий:

1) должностных лиц  КУМИ - председателю КУМИ, специалистов отдела архитектуры – начальнику отдела архитектуры;

2) председателя КУМИ, специалистов КУМИ, начальника  отдела архитектуры, спцеиалисы оттдела архитектуры,   – главе администрации Ирбитского муниципального образования.
98. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление соответствующей жалобы должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение жалобы.

99. Заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой лично или направить ее в письменной форме либо в форме электронного документа, либо через филиалы  Многофункционального центра.
100. Подача жалобы допускается в ходе личного приема. Личный прием проводится в соответствии с графиком личного приема должностного лица, которому адресовано обращение (председателя КУМИ, начальника отдела архитектуры,  главы Ирбитского муниципального образования). График личного приема должностных лиц устанавливается Регламентом работы администрации Ирбитского муниципального образования. Информация о месте личного приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан.

101. Письменная жалоба, принятая в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке и в сроки, установленные Федеральным  законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

102. Письменная жалоба или жалоба в форме электронного документа подлежит регистрации и рассмотрению в порядке и в сроки, установленные Федеральным  законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

104. Заинтересованное лицо, подавшее жалобу, имеет право представлять дополнительную информацию, документы и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (в том числе в электронной форме), истребовать и получать информацию, документы и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (в том числе в электронной форме), а также осуществлять иные права, предусмотренные Федеральным  законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

105. В рассмотрении жалобы по существу может быть отказано в случаях, предусмотренных Федеральным  законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

106. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является:

1) признание требований, содержащихся в жалобе, обоснованными и принятие (совершение) по результатам рассмотрения жалобы соответствующие решений (действий), направленных на устранение нарушений прав, свобод и (или) законных интересов заинтересованных лиц;

2) признание требований, содержащихся в жалобе, необоснованными и принятие решения об отказе в удовлетворении жалобы;

3) принятие (совершение) иных решений (действий), предусмотренных Федеральным "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" при рассмотрении обращений.

107. Заинтересованные лица имеют право обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, в суд. Сроки и порядок такого обжалования установлены законодательством Российской Федерации.

Приложение N 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги:  предоставление однократно бесплатно

 в собственность граждан  земельных участков,

 находящихся  в муниципальной собственности,

 и земельных участков, государственная

 собственность  на которые не разграничена, 

для индивидуального жилищного строительства
                                   Главе 
                                   Ирбитского муниципального образования
                                   ________________________________________

                                   от ____________________________________,

                                       (фамилия, имя, отчество гражданина)

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________
                                   ________________________________________

                                     (адрес постоянного места жительства

                                      на  территории  Ирбитского  МО

                                      (город, поселок, село, улица, дом,

                                      корпус, квартира, в случае временной

                                      регистрации указать также и ее полный

                                       адрес)/адрес места регистрации и

                                               фактический адрес)

                       ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ В ЦЕЛЯХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ОДНОКРАТНО БЕСПЛАТНО В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА НА ТЕРРИТОРИИ ИРБИТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
___________________________________________________________________________

                     (фамилия, имя, отчество заявителя)

___________________________________________________________________________

(адрес регистрации заявителя на территории Ирбитского МО/

адрес регистрации и фактический адрес, контактный телефон

(если таковой имеется)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя(лей)

(наименование, серия, номер, дата выдачи, кем и когда выдан))

___________________________________________________________________________

        Прошу поставить меня на учет и предоставить мне земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, расположенный на территории Ирбитского   муниципального образования. для индивидуального  жилищного строительства в собственность бесплатно.      

Настоящим подтверждаю (ем), что до момента подачи настоящего заявления я(мы) не реализовал(и) свое право на бесплатное приобретение в собственность для индивидуального жилищного строительства земельного участка, расположенного на территории Свердловской области.
Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не возражаю против проведения проверки представленных мной сведений, а также обработки персональных   данных   в соответствие с Федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ  « О персональных  данных».
Приложения:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя;

3) копия документа, подтверждающего право заявителя на бесплатное получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

"_____" _____________ ________ г.

________________________

       (подпись)

Прииложение N 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги:  предоставление однократно бесплатно

 в собственность граждан  земельных участков,

 находящихся  в муниципальной собственности,

 и земельных участков, государственная

 собственность  на которые не разграничена, 

                                                                для индивидуального жилищного строительства
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ОДНОКРАТНО

БЕСПЛАТНО В СОБСТВЕННОСТЬ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ

ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

            ┌─────────────────────────────────────────────────┐

            │Письменное обращение (заявление) физического лица│

            └────────────────────────┬────────────────────────┘

                                     \/

           ┌───────────────────────────────────────────────────┐

           │Прием и регистрация заявления специалистом КУМИ    │

           └─────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                     \/

                                     \/

  ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

  │      Определение специалистом КУМИ наличия или отсутствия           │

  │       реализованного заявителем права на бесплатное получение       │

  │в собственность земельного участка на территории Свердловской области│

  └──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘

                                     \/

  ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

  │     Реализовано ли право на предоставление бесплатно однократно     │

  │в собственность земельного участка на территории Свердловской области│

  └─────────────┬────────────────────────────────────┬──────────────────┘

                \/                                   \/

              ┌───┐                                 ┌──┐

              │Нет│                                 │Да│

              └─┬─┘                                 └┬─┘

                \/                                   \/

┌────────────────────────────────────┐┌────────────────────────────────────┐

│ КУМИ готовит проект решения главы  ││КУМИ готовит проект решения главы   │

│Ирбитского МО о включении в очередь ││  об отказе о включении в очередь   │

│и направляет копию решения заявителю│└────────────────────────────────────┘

└───────────────┬────────────────────┘

                \/

        ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

        │КУМИ направляет уведомление заявителю, стоящему первым   │

        │ в очереди о наличии сформированного земельного участка  │

        │           и запрашивает оригиналы документов            │

        └───────┬────────────────────────────────────┬────────────┘

                \/                                   \/

┌─────────────────────────┐┌──────────────────────────────────────────────┐

│Заявитель в месячный срок││  Определение специалистом КУМИ наличия       │

│ предоставляет документы ││или отсутствия реализованного заявителем права│

└────────┬───────────┬────┘│   на бесплатное получение в собственность    │

         │           │     │       земельного участка на территории       │

         │           │     │             Свердловской области             │

         │           │     └─────────────┬────────────────────────┬───────┘

         │           └─────────┐         │                        │

         \/                    \/        \/                       \/

┌────────────────────┐   ┌──────────────────────────┐     ┌───────────────┐

│   Все документы    │   │    Реализовано право,    │     │Нереализованное│

│предоставлены в срок│   │не предоставлены документы│     │     право     │

└────────┬───────────┘   └───────────┬──────────────┘     └───────┬───────┘

         │                           \/                           │

         │        ┌────────────────────────────────────┐          │

         │        │КУМИ готовит проект решения главы   │          │

         │        │      об исключении из очереди      │          │

         \/       └────────────────────────────────────┘          \/

         ────────────────────────────┬──────────────────────────────

                                     \/

    ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │КУМИ  готовит проект решения главы Ирбитского МО                 │

    │  о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно  │

    └────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                     \/

  ┌────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

  │КУМИ  передает заявителю земельный участок по акту приема-передачи  │

  └──────────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                                     \/

 ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

 │       Заявитель предоставляет копию расписки о сдаче документов       │

 │на государственную регистрацию права собственности на земельный участок│

 └───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

